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Warszawa, dnia 11 sierpnia 2023 1,

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
DOM KULTURY ,KADR" W DZIELNICY MOKOTC)W M.ST. WARSZAWY
- ha podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2619 r. Prawo zamowient publicznych oraz Regulaminu
udzielania w Domu Kultury JKADR' zaméwieri publicznych o wartosci ponizej 130 000 ziotych, w tym zamodwieri
7 zakresu dziatalnosc kulturalng)
zaprasza
do udziatu w rozpoznaniﬁ cenowym i ztozenia oferty w sprawie wykonania pn;
«Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego i sporzadzenie sprawozdania z badania sprawozdania
finansowego za rok obrotowy 2023 oraz 2024 przy uwzgtednieniu, ze badana jednostka kultury podiega

konsolidaciji, zgodnie z zasadami sporzadzania skonsolidowanego bilansu m.st. Warszawy” zwane dalej

Zamodwieniem"

1. Oferte nal.eiy ztozyc¢:
1 wjednej zamknigtej kopercie, w siedzibie zamawigjgcego pod adresem:
Dom Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy (Sekretariat)
ul. Rzymowskiego 32, 02-697 Warszawa
Na kopercie haleiy umiescic nazwe | adres zamawiajacege, nazwe i adres wykonawcy oraz napis: ,Oferta na
Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego Domu Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotdw m.st, Warszawy”
2. Opis przedmiotu zamaéwienia;

1 Zamawigjgcy Dom Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow mst Warszawy, z siedziba w (02-697)
Warszawie, przy ulicy Rzymowskiegc 32, Warszawa, zaprasza podmioty uprawnione do badania
sprawozdan finansowych (biegtych rewidentéw | firmy audytorskie} do wzigcia udziatu i ztozenia Oferty
na badanie sprawozdania finansowego i sporzadzenie sprawozdania z badania sprawozdania
finansowego Domu Kultury ,KADR” w Dzielnicy Mokotdw m.st, Warszawy za rok obrotowy konczacy sie
dnia 31122023 1. oraz za rok obrotowy kofczacy sie dnia 31.12.2024 przy uwzglednieniu, ze bilans '

badangj jednostki bedzie wigczony do skonsolidowanego bilansu sporzadzanego przez Miasto
Stoteczne Warszawa.,

2} Przedmiot zamdwienia obgjmuje w szczegolnosci;

a) przeprowadzenie badania | oceny sprawozdania finansowego Domu  Kultury ,KADR'
w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy za rok obrotowy konczacy sie dnia 31122023 r. oraz za rok
obrotowy korczacy sie dnia 31122024, zgodnie z normami wykonywania zawodu biegtego
rewidenta;

b)  sporzadzenie - w trzech egzemplarzach - sprawozdania z badania, tj. pisemnego raportu
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z przeprowadzonego badania sprawozdania finansowego. zawierajacego opinie biegtego

rewidenta o zbadanym sprawozdaniu finansowym Zamawiajacego;

¢} doradztwo w zakresie organizagii rachunkowosci oraz udzielanie konsultaci i wyjasnien

w zakresie sprawozdawczosci finansowej Zamawigjgcego;

d udzielanie informacji (pisemngj lub ustnej) biegtemu rewidentowi wybranemu do zbadania
skonsolidowanego sprawozdania finansowego jednostek grupy mst. Warszawy oraz udziat

w bezposrednich spotkaniach z w/w rewidentem.

Zamawiane badanie bedzie obejmowato rdwniez oceng stosowanych przez Zamawiajgcego zasad
rachunkowoscl, witacznie z rekomendacjami, co do ich poprawy w razie koniecznosci oraz oceng
sposobu ogélngj prezentacji sprawozdania finansowego. Wykonawea w trakcie badania na biezgco
bedzie zobowiazany informowaé na pismie Zamawiajgcego o ewentualnych watpliwosciach,
stwierdzonych nieprawidtowosciach  lub  bigdach w  tresci ksigg lub sprawozdan wraz
7 przedstawieniem pisemnych rekomendacji w zakresie sposobu ich naprawy. Na kazde iadan'ie
Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany jest w terminach ustalonych przez Zamawiajacego udzielac
wyjasnien w przedmiocie badanego sprawozdania finansowego, atakze w przedmiocie projektu

sprawozdania z badania do czasu ostatecznego zatwierdzenia badanego sprawozdania finansowego.

3} Dom Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy jest instytucja kuliury, dla ktérej Miasto
Stoteczne Warszawa jest organizatorem. Dom Kultury ,KADR' w Dzielnicy Mokotow m.st Warszawy
posiada osobowosC prawng i jako instytugia kultury uczestniczy w konsolidagji bilansdéw jednostek

utworzonych lub zaleznych od m.st. Warszawy,

4y Oprocz sporzadzenia‘ sprawozdania z badania sprawozdania finansowego Domu Kultury "KADR" ¢
w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania Informacii |
biegtemu rewidentowi wybranemu do  zbadania skonsolidowanego spr;awozdania finansowego
jednosfek grupy mist. Warszawy. Udzielenie informacji i wyjasnien bedzie odbywac sie zgodnie z
obowigzujacymi w grupie jednostek m.st. Warszawy zasadami badania skonsolidowanego sprawozdania

finansowego m.st. Warszawy.

50 Dom Kultury ,KADR"w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy dziata w szczegoélnosci na podstawie ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu I prowadzeniu dzictalnosci kulturalng), a takze na podstawie
przyjetego Statutu oraz podlega wpisowi do Rejestru Instytugji Kultury prowadzonej przez Urzad
Dzielnicy 'Mokotéw. Podstawowym celem jest dziatalnosc kulturalna w zakresie wspierania rozwoju

twérczosci, upowszechnianiu kultury i sztuki oraz promocji amatorskiego ruchu artystycznego.

6 Dom Kultury ,KADR' w Dzielnicy Mokotéw mst Warszawy posiada program ksiegowy Enova3es
oraz whasny Pion Ksiegowy, ktérym kieruje Gtowny Ksiegowy (Dziat Finansowo - Ksiegowy liczy
5 0s6b - 3 osoby obstugujgce ksiegowose oraz 2 osoby obstugujgce Recepgjel. Jest to kolejine badanie
rocznego sprawozdania finansowego. Majac na uwadze dane finansowe i kadrowe instytucji badanie nie
jest obowiazkowe w $wietle przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. © rachunkowosci, natomiast
wynika ono z polecenia organizatora instytucji 4. Miasta Stotecznego Warszawy, ktdry ten obowigzek

zastrzegt sobie w umowie (kontrakcie menadzerskim) z Dyrektorem Zamawiajacego.

7} Migjscem realizagji zamdwienia oraz migjscem przechowywania danych finansowych dotyczacych
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badanej jednostki jest,

Dom Kultury "KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy
ul. Rzyrmowskiego 32, 02-897 Warszawa
NIP: 521-14-42-401, REGON; 000841120.

8) Informacje finansowe dotyczace Zamawiajgcego:

a}  suma bilansowa 1153 251,01 zt
b) aktywa trwate 30 237,04 7t

¢l przychody netto ze sprzedazy 6 684 483,01zt
d)  pozostate przychody operacyjne 240 824,12 7t
)  przychody finansowe 618,08 zt

) zatrudnienie srednicroczne:

- Srednie zatrudnienie {(etaty) w okresie od 1.01 - 311220221, 23
- srednie zatrudnienie {osoby) w okresie od 1.01 - 31122022 1, 25
- zatrudnienie (etaty) na dzien 31.12.2022 1. ' 22,05
- zatrudnienie (osoby) na dzieh 3112.2022 1, 26
g) ilos¢ dokumentéw ksiegowych (Srednio miesiecznie) 312 (ok. 373G roczniel,

Powyzsze dane dotycza 2022 roku. W latach 2023- 2024 r. beda one na wyzszym poziomie.

g) Whykonawca zrealizuje przedmiot zamodwienia z nalezyta starannoscig, zgodnie z warunkami
wynikajacymi z przepiséw prawa w szczegélnosci o rachunkowosci, a takze zgodnie z normami
wykonywania zawodu Krgjowej Izby Biegtych Rewideniow 1 micdzynarodowymi  standardami

rachunkowosci.

10) W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca odbedzie niezbedng ilos¢ spotkan z dedykowanymi
merytorycznie przedstawicielami Zamawlajgcego. Badanie sprawozdania finansowego przeprowadzi na
podstawie tak dobranych prob ksiag i dowodow ksiegowych, aby dokumentacja badania stanowita
wystarczajgcy podstawe do sformutowania opinii o badanym sprawozdaniu finansowym. Dobor ksigg i
dowoddw do badania zostanie poprzedzony przegladem funkgjonujgcych u Zamawigjgcego systemdw

rachunkowosci i systermu kontroli wewnetrznej.

1) Wykonawca, w ramach realizacji zamdwienia na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego
o ewentualnych stwierdzonych: problemach, brakach lub rekomendowanych usprawnieniach

w systeimie rachunkowesci, prowadzonym przez Zamawiajacego.

12) Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania téjemmicy wszystkich  informagji  uzyskanych
w trakcie badania, zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia. Rezultaty badania sprawozdania
finansowego mogg by¢ udostepnione wytacznie organom upowaznionym przepisami prawa.

3. Warunki dopuszczenia do udziatu w rozpoznaniu cenowym:

1 dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ninigjszego
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zamowienia

W celu potwierdzenia spetniania ninigjszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozyc

nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczongj za zgodnosc z oryginater:

a) dokumenty na potwierdzenie doswiadczenia polegajgcego na  nalezytym wykonaniu
w okresie ostatnich 5 lat przed upbywem terminu sktadania Ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy —~ w okresie prowadzone] dziatalnosci - co najmniej 5 ustug

polegajacych na badaniu sprawozdania finansowego jednostki sektora finanséw publicznych;

b)  dokumenty na potwierdzenie doswiadczenia polegajacego na nalezytym wykonaniu w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w okresie prowadzone] dziatalnosci - co najmnigj 3 ustug polegajacych na badaniu

sprawozdania finansowego instytucii kultury podlegajacego konsolidagii

Zamawiajacy uzna warunki, o ktorych mowa w lit. a | b powyzej za spetnione, jezell \X/ykonéwca
wykaze, ze wykonat przynajmniej 5 takich ustug badania sprawozdania finansowego jednostki
sektora finansow publicznych, wsrdd ktorych beda 3 ustugi polegajace na badaniu sprawozdania

finansowego instytucji kultury podlegajacego konsolidacji.

¢} Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia, w szczegolnosci posiadajacych
uprawnienia biegtego rewidenta, odpowiedzialnych za kierowanie pracami zzakresu badania
sprawozdania finansowego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia | wyksztaicenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, wedtug wzoru stanowigcege Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do
sktadania Ofert.

Zamawiajgcy uzna warunek za - spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
(i) co najmniej jedng osoba posiadajaca uprawnienia do wykonywania zawodu biegtego rewidenta
okreslone w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. ¢ biegtych rewidentach, firmach audytarskich oraz nodzorze
publicznym, (i) legitymujaca sie odpisem z rejestru biegtych rewidentow, wydanym dla tej osoby. (il
posiadajaca udokumentowane <o najmniej 5-letnie doswiadczenie w badaniu sprawozdan
finansowych, w szczegdlnosci doswiadczenie w zakresie badania sprawozdart finansowych
jednostek sektora finanséw publicznych, w tym instytucji kuttury, ktdrych sprawozdania finansowe

podlegajg konsolidacii.

‘Zmiana osoby, o ktorgj mowa powyzej w trakcie realizagii zamdwienia,  musi
by¢ uzasadniona przez Wykonawce na pismie | wymaga pisemnego zaakceptowania przez
Zamawiajacego. Skierowanie, bez akceptacji Zamawiajacego, do realizacji zamdwienia, innej osoby
niz wskazane] w zdaniu poprzednim, stanowi podstawe odstapienia od zamoéwienia przez

Zamawiajgcego z winy Wykonawcy.

d)  Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyc w wykonaniu zamowienia, w szczegolnosci posiadajgcych
wyzsze wyksztatcenie prawnicze i wiedze z zakresu ustawy z dnia 2g wrzeSnia 1994 r. ©
rachunkowos’cf, odpowiedzialnych za wsparcie prac z zakresu badania sprawozdania finansowego,
wraz z  informagjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,  doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
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czynnosci, wedtug wzoru stanowigcege Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do skiddanic Ofert.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuie () co najmnigj
Jedna osobg posiadajacyg wyzsze wyksziatcenie prawnicze i (i) wiedze z zakresu ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. 0 rachunkRowoscr,

Jezeli Mfykonawca powierzy wykonanie pomochniczych czynnosci zwigzanych z realizacia
zamowienia osobom nieposiadajacym uprawnien biegtego rewidenta (aplikantom, asystentom)
ryzyko 7 tego tytutu obcigza Wykonawcee i biegtego rewidenta bezpoirednio nadzorujgcego prace

036k nieposiadajacych uprawnien.
2) rie podleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenie z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy zobowiazani sa przediozyé nastepujgce dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczongj za zgodnose z oryginatem:

a}  Poswiadczenie Krajowej Izby Biegtych Rewidentdw o wpisie Wykonawcey na liste podmiotow

upravwnionych do badania sprawozdan finansowych:

b} OSwiadczenie Zze Wykonawca nie wchodzi w sktad konsorgium audytorskiego badajgcego
skonsolidowany bilans Miasta Stotecznego Warszawy do ktérego wiaczony bedzie bilans badane

jednostki zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nir 3 do Zaproszenia do skiadania ofert.
¢} Petnomocnictwo - jezeli Oferte podpisuje petnomocnik;

df  Certyfikat (potwierdzong =za =zgodno$¢ =z oryginatem polise) potwierdzajacy zawarcie
obowigzkowego ubezpieczenia OC z tytutu prowadzone dziatalnosci na sume gwarancying nie
hizszg niz 100 000 euro (stownie: sto tysiecy euro). Ubezpieczenie powinno chroni¢ caty okres
badania sprawozdania finansowego Domu Kultury KADR" do terminu zatwierdzenia ostatniego

sprawozdania z przeprowadzonego badania wiacznie;

e) akiualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralngj ewidengji | informacji o dziatalnosci

gospodarczej, wystawiony nie wczesnigj niz 8 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

f)  Oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zalegtych platnosci lub

wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whaschwego organu;

gl Odwiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z ptaceniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odreczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykenania decyzji wtasciwvego

organu.

h}  Oswiadczenie o zapoznaniu sig z klauzulg informacyjng zgodnie z wzorem stanowigeym Zatgeznik nr
4 do Zaproszenia do sktadnia ofert.

4. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami, przy
zatozeniu spetnienia 100 % kryteridw = 100 otrzymanych punktow:
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1) 70 % cena {wartod¢ brutto za przeprowadzenie badania i sporzadzenie sprawozdania z badania
sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2023 oraz rok obrotowy 2024), obliczana w ten sposodb, ze
maksymalng punkiacie 70 punktdw otrzymuje Wykonawca, kidry zaoferowat najnizszg cene brutto.

Pozostali wykonawcy otrzymujg punktacie obliczong wediug wzoru:
NCx70/C
gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena;
C - cena oferty punktowanej,
Wynik podawany jest w zackragleniu do 2 migjsc po przecinku.

Podana w Ofercie cena ofertowa musi obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowiazujgcymi
przepisami realizagji zaméwienia, w tym musi obeimowac czest realizowana na zasadzie, o ktérej

mowa w ust. 7 Zaproszenia do sktadania Ofert,

2) 30 % doswiadczenie zawodowe kluczowego audytora (biegtego rewidenta), w zakresie badania
sprawozdan finansowych instytucii kultury podlegajacych konsolidagji, liczone nastepujaco: Liczba

ustug zrealizowanych w okresie ostatnich pigciu lat:
3 ustugi - 0 pkt;
4-9gustug - kazdawykazana ustuga po 2 pkt;
10 ustug: - 25 pkt
wigcej niz 10 ustug - 30 pkt.
Maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt
Na ocene koncowa Oferty danego Wykonawcy sklada sie suma punktow z abu kryteriow.

W przypadku, gdy Wykonawey ztozyli Oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych, Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w Ofercie
pierwotnej.

5. Termin realizacji zamowienia:

Zgodnie 7z zaproponowanym przez Wykonawce harmonogramem przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego, przy przyieciu, ze przekazanie sprawozdania z badania sprawozdania finansowego za rok obrotowy
2023 oraz za rok obrotowy 2024, nastapi odpowiednio do dnia 20.04.2024 . ¢raz do dnia 20.04.2025 r, Przez termin
wykonania zaméwienia rozumie sie graniczng date ziozenia (wptywu) w sekretariacie Domu Kultury ,KADR" w
Dzielnicy Mokotaw oryginatu sprawozdania z badania, w liczbie egzemplarzy zgodnej z warunkami zamowienia,

8. Termin i sposob ztozenia ofert:

Oferty na zataczonym do zaproszenia ,Formularzu oferty” nalezy ztozyé w terminie do dnia 4 wrzesnia 2023 1.,

do godz. 11:00
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Za date zlozenia oferty uwaza sig date | godziny jef wptywu do Zamawiajacego.
Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane oswiadczenia i dokumenty,
Zamawigjacy nie dopuszceza sktadania ofert czesdciowych.

Wykonawca jest zwigzany Ofertg przez okres 80 dni,

7. Sposob wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dokona wstepnego wyboru 2 (dwoch) Ofert podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdania
finansowego. Najwyzej punktowane Oferty przedstawi organowi zatwierdzajacemu sprawozdanie finansowe Domu
Kultury ,KADR", w celu wyboru jednej, najlepszej Oferty, w drodze Uchwaty Zarzadu Dzielnicy Mokotdw mist.
Warszawy.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze wyhdr Wykonawcy, jako podmiotu uprawnionego do przeprowadzenia badania
sprawozdania finansowego nastgpi zgodnie z wymogami art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci,

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o wyborze jego Oferty.

8. Osoba uprawniong do kontakiéw z wykonawcami jest:
Pan Zbighiew Darda, tel. 606 346 268, e-mail z.darda@dkkadrwaw.pl
9. Dodatkowe informacje:

1) Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta Umowa wecdtug wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 5 do
Zaproszenia do skitadania Ofert.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé podiecia negogjagji ceny lub innych warunkdw realizacji
zamdwienia 7 oferentami, kidrzy ztozyli najkorzystnigjsze oferty.

3 Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcey, w oparciu o bilans wszystkich kryteridw oceny ofert oraz
ewentualnych negogjacgji.

4} Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega sobie prawo do nie
wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane,
nie moga zgtaszaé zadnych roszezen wzgledem Zamawigigcego z tytulu ztozenia swojej oferty cenowej.
Zamawiajacy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztdw sporzadzenia oferty.

5) Wykonawey nie przystugujg srodki ochrony prawnej w zwigzku z rozstrzygnieciem postepowania przez
Zamawiajacego.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, Ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokonaé¢ wyboru oferty
najkorzystnigjszej ze wzgledu na o, 7e ztozone oferty przedstawiajg taki sam bilans cenowy ofert,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kitdrzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocgjacji w zakresie przedmiotu zamdwienia i
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sposobu realizacji umowy, jak rowniez ceny z Wykonawcami. Ostateczia decyzja o podjeciu negocjacji w

danym zakresie nalezy do Zamawiajacego.

Warszawa, dn. 11 sierpnia 2023r.

W zatgczeniu;

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Wykaz osob;

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanki wykluczenia z postepowania

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie o zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej RODO;
Zatacznik nr 5 - wzor Umowy.
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