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Warszawa, dnia 07 listopada 2023 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
DOM KULTURY ,KADR" W DZIELNICY MOKOTOW M.ST. WARSZAWY
- na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych oraz Regulaminu
udzielania w Domu Kultury ,KADR" zamdwieri publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych, w tym zamowier
z zaRresu dziatalnosci kulturalnej
zaprasza
do udziatu w rozpoznaniu cenowym i ztozenia oferty w sprawie wykonania pn:
nPrzeprowadzenie badania sprawozdania finansowego i sporzadzenie sprawozdania z badania sprawozdania
finansowego za rok obrotowy 2023 oraz 2024 przy uwzglednieniu, ze badana Jjednostka kultury podlega

konsolidaciji, zgodnie z zasadami sporzadzania skonsolidowanego bilansu m.st. Warszawy” zwane dalej

«Zamowieniem”

1. Oferte nalezy ztozy¢:

1) w formie elektronicznej na adres e-mail: Lrunowska@dkkadr waw pl

W tytule wiadomosci e-mail nalezy umieécic¢ napis: ,Oferta na Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
Domu Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy"
Za date ztozenia oferty uwaza sie date i godziny jej wptywu do Zamawiajacego.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Zamawiajagcy Dom Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy, z siedziba w (02-697) Warszawie,
przy ulicy Rzymowskiego 32, Warszawa, zaprasza podmioty uprawnione do badania sprawozdan
finansowych (biegtych rewidentéw i firmy audytorskie) do wziecia udziatu i ztozenia Oferty na badanie
sprawozdania finansowego i sporzadzenie sprawozdania z badania sprawozdania finansowego Domu
Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy za rok obrotowy konczacy sie dnia 31.12.2023 r. oraz
za rok obrotowy konczacy sie dnia 31.12.2024 przy uwzglednieniu, ze bilans badanej jednostki bedzie

wtaczony do skonsolidowanego bilansu sporzadzanego przez Miasto Stoteczne Warszawa,
2)  Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczegolnosci:

a) przeprowadzenie badania i oceny sprawozdania finansowego Domu Kultury ,KADR"
w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy za rok obrotowy konczacy sie dnia 31.12.2023 r. oraz za rok
obrotowy konczacy sie dnia 3112.2024r., zgodnie z normami wykonywania zawodu biegtego
rewidenta;

b)  sporzadzenie - w trzech egzemplarzach - sprawozdania z badania, tj. pisemnego raportu
Z przeprowadzonego badania sprawozdania finansowego, zawierajacego opinie biegtego rewidenta

o zbadanym sprawozdaniu finansowym Zamawiajacego;
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¢ doradztwo w zakresie organizagji rachunkowosci oraz udzielanie konsultacii i wyjasnien

w zakresie sprawozdawczosci finansowe] Zamawiajgcego

d)  udzielanie informacji {pisemnej lub ustnej) blegtemu rewidentowd wybranemu do zbadania
skonsolidowanego sprawozdania finansowego jednostek grupy mist. Warszawy oraz udziat

w bezpoérednich spotkaniach z w/w rewidentem.

Zamawiane badanie bedzie obejmowato rdwniez oceng stosowanych przez Zamawigjacego zasad
rachunkowosci, wiacznie z rekomendaciami, co do ich poprawy w razie koniecznosci oraz oceng sposobu
ogblnej prezentacji sprawozdania finansowego. Wykonawca W trakcie badania na biezgco bedzie
zobowiagzany informowac na pismie Zamawiajgcego o ewentualnych watpliwosciach, stwierdzonych
nieprawickowosciach lub btedach W tresei ksiag lub sprawozdan wraz
z przedstawieniem pisemnych rekomendacji w zakresie sposobu ich naprawy. Na kaZde zadanie
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest w terminach ustalonych przez Zamawiajacego udzielac
wyjasnien w przedmiocie badanego sprawozdania finansowego, atakie w przedmiocie projekiu

sprawozdania z badania do czasu ostatecznego zatwierdzenia badanego sprawozdania finanscwego.

3 Dom Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy jest instytucjg kultury, dia ktdrej Miasto
Stoteczne Warszawa jest organizatorem, Dom Kultury ,KADR® w Dzielnicy Mokotdw m.st, Warszawy
posiada osobowosé prawng i jako instytucja kultury uczestniczy w konsolidacii bilansow jednostek

utworzonych lub zaleznych od m.st, Warszawy.

4 Oprocz sporzadzenia sprawozdania z badania sprawozdania finansowego Domu Kultury "KADR"
w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy wybrany Wykonawca bedzie zobowiazany do udzielania informacji
biegtemu rewidentowi wybranemu do zbadania skonsolidowanego sprawozdania finansowego jednostek
grupy m.st. Warszawy. Udzielenie informacji | wyjashien bedzie odbywac sie zgodnie z obowigzujgcymiw
grupie jednostek mst Warszawy zasadami badania skonsolidowanego sprawozdania finansowego m.st.

Warszawy.

5 Do Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy dziata w szczegolnosci na podstawie ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1091 r. 0 organiZowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalng), a takze na podstawie
przyietego Statutu oraz podlega wpisowi do Rejestru Instytucii Kultury prowadzonej przez Urzad Dzielnicy
Mokotow. Podstawowym celem jest dziatalnosé kulturalna w zakresie wspiérania rozwoju tworczosci,

upowszechnianiu kultury | sztuki oraz promog;i amatorskiego ruchu artystycznego.

8 Dom Kultury ,KADR' w Dzielnicy Mokotdw mst. Warszawy posiada program ksiegowy Encva3es
' oraz wiasny Pion Ksiegowy, ktorym kieruje Glowny Ksiegowy (Dziat Finansowo - Ksiegowy liczy
5 0sab - 3 osoby obstugujgce ksiegowos¢ oraz 2 osoby obstugujgce Recepcje). Jest to kolejne badanie
rocznego sprawozdania finansowego. Majac na uwadze dane finansowe i kadrowe instytugji badanie nie
jest obowiazkowe w Swietle przepisdw ustawy z dnia 29 wrzeshnia 1994 r. o rachunkowosci, natomiast
wynika ono z polecenia organizatora instytucji tj. Miasta Stotecznego Warszawy, ktory ten obowigzek

zastrzegt sobie w umowie (kontrakcie menadzerskim) z Dyrektorem Zamawiajgcedo.

7} Migjscem realizagji zamodwienia oraz misjscemn przechowywania danych finansowych dotyczacych
badanej jednostki jest:

Dom Kultury "KADR" w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy
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ul. Rzymowskiego 32, 02-8g7 Warszawa
NIP: 521-14-42-401, REGON: 000841120,

8) Informacje finansowe dotyczace Zamawiajgcego:

a) suma bilansowa 1153 251,01 zt
by aktywa trwate 39 237,04 7t

¢t przychody netto ze sprzedazy 6 684 463,01 zt
d}  pozostate przychody operacyjne 240 824,12 zt
&) przychody finansowe 618,08 zt

f}  zatrudnienie srednioroczne:

- srednie zatrudnienie (staty) w okresie od 101 - 3112.2022 1. 23
- $rednie zatrudnienie (osoby) w okresie od 1.01 - 31.12.2022 1, 25
- zatrudnienie (etaty) na dzien 31.12.2022 1. 22,95
- zatrudnienie (osoby) na dzien 31122022 r. 26
g ilos¢ dokumentdw ksiegowych (Erednio miesiecznie) 312 {ok. 3739 rocznie),

Powyzsze dane dolyczg 2022 roku, W latach 2023- 2024 r. bedg one na wyZszym poziomie.

9)  Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia z nalezyta starannoscia, zgodnie z warunkami wynilajacymi
z przepisow prawa w szezegolnosci o rachunkowosci, a takze zgodnie z normami wykonywania zawodu

Krajowej lzby Biegtych Rewidentdw | miedzynarodowymi standardami rachunkowosci

10) W ramach realizacji zamowienia Wykonawca odbedzie niezbedng ilos¢ spotkan z dedykowanymi
merytorycznie prredstawicielami Zamawiajacego. Badanie sprawozdania finansowego przeprowadzi na
podstawie tak dobranych préb ksiag | dowoddw ksiegowych, aby dokumentacja badania stanowita
wystarczajgca podstawe do sformutowania opinii o badanyim sprawozdaniu finansowym. Dobér ksigg i
dowodow do badania zostanie poprzedzony przegladem funkgjonujacych u Zamawiajgcego systemow

rachunkowosci i systemu kontroli wewnetrznej.

1) Wykonawca, w ramach realizacji zamoéwienia na biezaco beclzie informowat Zamawiajacego
o ewentualnych stwierdzonych: problemach, brakach lub rekemendowanych usprawnieniach w systemie

rachunkowosci, prowacdzonym przez Zamawiajacego,

12) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszystkich informagji uzyskanych
w trakcie badania, zwigzanych z realizacjg przedmictu zamdwienia. Rezultaty badania sprawozdania
Vﬁnansowego moga by¢ udostepnicne wytgcznie organom upowaznionym przepisami prawa.

3. Oferta powinna zawierac; '

1 informagje o firmie audytorskigj oraz blegtym rewidencie, kiory bedzie przeprowadzat badanie
sprawozdania finanscwego dotyczacy w szczegdlnoscai

a, formy prowadzenia dziatalnosci,

b, wpisu na liste firm audytorskich wraz z wskazaniem numer wpisu na liste firm audytorskich
prowadzong przez Krajows Rade Biegltych Rewidentéw,
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¢ skiadu zespotu audytowanego dedykowanego do badania sprawozdania finansowego Domu
Kuitury ,KADR' z wyszczegoinieniemn oséb posiadajgcych uprawnienia biegtego rewidenta;

2} oswiadczenia firmy audytorskiej o;

a  dysponowaniu kompetentnymi pracownikami, czasem 1 innymi zasobami umozliwiajgcymi
odpowiednie przeprowadzenie badania;

b. wyznaczeniu jako kluczowege biegtego rewidenta bsoby wpisane] do rejestru biegtych
rewidentow i w zwigzku i tym spetnianiu przez nig warunkdw okreslonych w art. 4 ust, 2-5 ustawy
o biegtych rewidentach;

¢ nie wehodzeniu w sktad konsorgjum audytorskiego, badajacego skonsolidowany bilans Miasta
Stotecznego Warszawy.

d. zapoznaniu sie z klauzulg informacylng zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia do sktadnia ofert;

3} ryczaltows ceng za badanie sprawozdania finansowego oraz sporzadzenie pisemnego sprawozdania
7 badania, uwzglednialaca catosé kosztéw prac okreslonych w Zaproszeniu do sktadania ofert i
Umowie Wynagrodzenie za przeprowadzenie badania ma odzwierciedlaé pracochtonnose oraz
stopien ztozonosc! prac i kwalifikacje biegtych rewidentéw wykonujgcych badanie, a nie powinne byc
uzaleznione od zadnych warunkéw, w tym od wynilku badania craz Swiadczenia innych ustug na rzecz
badanej jednostki lub jednostek z nig powigzanych;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie
przez firme audytorska ubezpieczenia od odpowiedzialnosel cywilng), z tytutu wykonywania
czynnosci rewizji finansowe],

5 dokumenty na potwierdzenie doswiadczenia polegajacege na nalezytym wykonaniu w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania Cfert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w okresie prowadzonej dziatalnosci ~ co najmnigj 3 ustug polegajacych na badaniu
sprawozdania finansowego jednostki sektora finansow publicznych:

8) wskazanie terminu zwiaza.'nia oferta minimum 80 dni.
4. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniajszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami, przy

zatozeniu spetnienia 100 % kryleridéw = 100 otrzymanych punktow.

11 100 % cena (wartosé brutto za przeprowadzenie badania i sporzadzenie sprawozdania z badania
sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2023 oraz rok obrotowy 2024), obliczana w ten sposob, ze
maksymalng punktagje 100 punktéw otrzymuje Wykonawca, kidry zaoferowat najnizsza cene brutto,

Pozostall wykonawcy otrzymuja punktacje obliczong wectug wzoru:
NCx100/C
gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena;
C - cena oferty punktowanej.
Wynik podawany jest w zackragleniu do 2 misjsc po przecinku,

Podana w Ofercie cena ofertowa musi obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji zaméwienia, w tym musi obejmowaé czes¢ realizowang na zasadzie, o ktorej

mowa w ust. 7 Zoproszenia do sktadania Ofert,
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W przypadku, gdy Wykonawcy ztozyli Oferty w takie] samej cenie, Zamawiajacy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszgj, niz wskazana w Ofercie pierwotnej.

5. Termin realizacji zaméwlienia:

Zgodnie z zaproponowanym przez Wykonawce harmonogramem przeprowadzenia badania sprawozdania

finansowego, przy przyjeciu, ze przekazanie sprawozdania z badania sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2023

oraz za rok obrotowy 2024, nastgpi odpowiednio do dnia 29.04.2024 1. oraz do dnia 29.04.2025 r. Przez termin wykonania

zamowienia fozumie sie graniczng date ztozenia (wptywu) w sekretariacie Domu Kultury ,KADR' w Dzielnicy Mokotow

oryginatu sprawozdania z badania, w liczbie egzemplarzy zgodnegj z warunkami zamawienia,

6. Termin i sposob ztozenia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w formie dokumentowe) na adres e-mail wskazany w ust, 1w terminie do dnia 20 listopada 2023r.,
do godz 11:00

Za datg ztoZenia oferty uwaza sig date i godziny jej wpltywu do Zamawiajacegq.

Do oferty nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty,

Zamawiajgey nie dopuszcza siktadania ofert czesciowych,

Wykonawca jest zwiazany Ofertg przez okres 60 dni.

7. Sposob wyboru Wykonawcey

Zamawiajacy dokona wstepnego wyboru 2 {dwoch) Ofert podmiotow uprawnionych do badania sprawozdania
finansowego. Najwyzej punktowane Oferty przedstawi organowi zatwierdzajgcemu sprawozdanie finansowe Domu

Kultury ,KADR', w celu wyboru jednej, najlepszej Oferty, w drodze Uchwaty Zarzadu Dzietnicy Mokotéw mi.st. Warszawy.

Zamawiajacy oswiadeza, ze wybdr Wykonawcy, jako podmictu uprawnionego do przeprowadzenia badania

sprawozdania finansowego nastapi zgodnie z wymogami art, 86 ust. 4 ustawy 7 dnia 20 wrzenia 1994 1. 0 rachunkowosci,

Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykeonawce o wyborze jego Oferty.

8. Osoba uprawniona do kentaktéw z wykonawcami jest:
Pan Zbigniew Darda, tel. 608 346 268, e-mail z.darda@dkkadr.waw.pl
9. Dodatkowe informacje:
1 Z wybranym Wykonaweg zostanie zawarta Umowa wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia do sktadania Ofert,
2} Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ podiecia negocjacgii ceny lub innych warunkéw realizagji
zamdwienia z oferentami, ktdrzy ztozyli najkorzystnigisze oferty,
3 Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykoenawey, w oparciu o bilans wszystkich kryteridw oceny ofert oraz
ewentualnych negodiadji.
4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania oraz zastrzega sobie prawo do nie

wybranta zadnego Wykonawcy, bez podania przyczyny. Wykonawey, kidrych oferty nie zostang wybrane,
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nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytutu ztozenia swojej oferty cenowej.
Zamawiajacy nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytutu kosztow sporzadzenia oferty.
Wykonawcey nie przystugujg srodki ochrony prawnej w zwiazku z rozstrzygnigeciem postepowania przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiaja taki sam bilans cenowy ofert,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w zakresie przedmiotu zamowienia i

danym zakresie nalezy do Zamawiajacego.

Ipodpisat w imieniu zal awiajgcegol
Warszawa, dn. 07 listopada 2023 r.
W zatgczeniu:

1. Zatacznik nr 1 - wzor Umowy,
2. Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna



